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 بسمه تعالی 

                                                                              مقدمه -1

دانشجویان تحصيلي    یو رساله   نامهتدوين پايان  یهاي لازم به منظور همانندسازي نحوهراهنمايي  یاز تدوين و تنظيم دستورالعمل حاضر، ارايه  هدف

 انیدانشجو  یبرا  رسالهارشد، و    یو کارشناس  یکارشناس  انیدانشجو  یبرا  نامهانی پا  عنوانِ  د.باشمي   زیتبر  یدانشگاه هنر اسلامتحصیلات تکمیلی در  

  .خود از واژگان مناسب استفاده کنند یلیمتناسب با دوره تحص انیاست تا دانشجو  یضرور .شودیاستفاده م یدکتر

 :باشدمي  زیره طور اجمال به شرح مناسب ب  رساله/نامهو شرايط يك پايان هاويژگي

 .به طور دقيق و متناسب با هدف تحقيق انتخاب شود رساله/نامهموضوع پايان ▪

 .آوري و تنظيم مدارك و منابع اطلاعاتي مربوط به موضوع، به نحو صحيح و مطلوب و از منابع موثق انجام گرددجمع ▪

 .دهي بنياني به تمامي نظريات قبلي و انطباق آن با نتايج حاصل از تحقيق مبادرت شودبه شكل  ▪

كسب آگاهي و معرفت علمي و    یاي باشد كه مخاطبان را در درك موضوع ياري نمايد و آنها را در عرصه تنظيم مطالب و نوشتن آن به گونه  ▪

 .فني رهنمون سازد

 .گشاينده مبحثي نو و داراي هدفي جدي و قابل اعتنا باشد ▪

د كه تدوين كننده احاطه و اشراف كامل را بر موضوع مورد تحقيق خود كسب نموده باشد. اين مهم از طريق افزايش يابچنين شرايطي زماني تحقق مي 

انجام    ونمدارك و منابع اطلاعاتي مرتبط با موضوع به قصد آگاهي از آنچه تاكن  یموضوع تحقيق و سپس بررسي و مطالعه  یتخصص دانشجو در زمينه 

مي تحقق  فن  اهل  با  مشاوره  همچنين  و  است،  ميگرفته  اميد  حال  هر  به  دريابد.  را  گرامي  دانشجويان  بتواند  دستورالعمل  اين  تدوين   رود  و  تنظيم 

 ی کند. تحصيلي خويش، راهنماي ینامهپايان

 

 شود.  های دانشگاه هنر اسلامی تبریز عنوان می ها و رسالهنامهدر ادامه نکات مهم در تدوین و نگارش پایان

 

 است.   یالزام  زیعز  انیدانشجو ی برا و رساله نامهانیپا میموارد در تنظ  ی تمام تیرعا
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ه مدیریت امور آموزشی و  حنامه / رساله از فایل نمونه، ارایه شده در صفدانشجویان عزیز لطفا در تدوین پایان 

 حصیلات تکمیلی استفاده نمایید.ت

 رساله  پايان نامه /   صفحاتقرار گرفتن   ترتيب -2

 شود؛  تنظیم می  ،-ه مدیریت امور آموزشی و نحصیلات تکمیلی ارایه شده استحصفکه در -نامه به ترتیب زیر طبق فایل نمونه صفحات پایان

 جلد  -1

 صفحه خالی -2

 صفحه عنوان  -3
 الرحّيمالرّحمناللهصفحة بسم -4

 / رساله نامهصورتجلسة دفاع از پايان -5

 صفحه تعهد نامه -6

 )اختیاری( صفحة تقديم -7

 )اختیاری( حة تشكر و قدردانيصف -8

 چكيده  -9

 .../ تصاویر / جداول /  فهرست مطالب -10

 مقدّمه -11

 متن اصلي -12

 فهرست منابع و مآخذ -13

 ضمائم ها وپيوست -14

 )ویژه دانشجویان تحصیلات تکمیلی( لاتين چکیده -15

 عنوان انگليسيصفحه  -16

 صفحه خالی -17

 پشت جلد انگليسيصفحه  -18

 

 

 

 



 

 پايان نامه/رساله  تدوینتنظيم و   راهنمای
 شماره: د 

 10/08/1405تاریخ: 

 7از  3 شماره صفحه: 

 

دانشگاه هنر اسلامی تبریز   مدیریت امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی                                                                   

 ی چکیده صفحه  -3

بايد به تنهايي مستقل و گويا باشد  ان یمختصر ب  و  واضح   یرا به شکل  تحقیق از    یابهتر است در يك صفحه تنظيم شود و خلاصه   چكيده و    کند. چكيده 

 نکات زیر در آن رعایت شود.  

   .یینها یجه یپژوهش، روش انجام پژوهش و نت یموضوع و هدف اصل ؛پوشش دهد دیرا با یچكيده در عين اختصار سه بخش اصل  ▪

 تحقيق و توصيف تكنيكهاي بديهي ذكر شود.  یبايد تاريخچه، زمينه چكيده ن در ▪

  د.در چكيده بايد از ذكر منابع و اشاره به جداول و نمودارها اجتناب شو ▪

 . نامه و معرفي بخشهاي آن خودداري شودچكيده بايد از درج مشخصّات مربوط به پايان در ▪

 . اصول ادبي و دستور نگارش برخوردار باشد تیاستاندارد رعا نیچكيده بايد همراه با كلمات و عبارات روشن و روان باشد و از بالاتر ▪

 .آورده شود کلمه 6حداکثر در و در انتهاي چكيده  ستیبایم كلمات كليدي ▪

 .حدّاكثر در دو صفحه تهيه شود چكيده ▪

 باشد.  ( Key words) مات كليديفارسي و شامل كل یچكيده یالامكان ترجمه بايد حتّي (Abstract)چكيده به زبان انگليسي ▪

 

  مطالب فهرست -4

 تواند شامل بخشهای زیر باشد؛  و می های مختلف تحقیق ارایه شده است گیرد و شامل عناوین اصلی بخش فهرست مطالب پس از چکیده قرار می

   (Lists of Figures, Pictures)،اشکال و تصاویر، نمودارها    فهرست،  (List of tables)  فهرست جداول  ،)ضروری(  مطالبفهرست   ▪

 .  به صورت جداگانه استکه ،  (Abbreviations) هافهرست علائم و نشانه 

 .گيرندهاي فرعي قرار مي ساير فهرستو ها علائم، اختصارات و نشانه جداول، اشکال و تصاویر، نمودارها، فهرست ، به ترتيب مطالببعد از فهرست  ▪

   شود.با مقدمه شروع می  1صفحه و  شودگذاری نمیتا مقدمه شمارهنامه پايان یليهدر فهرست مطالب، عناوين صفحات اوّ ▪

 .استفاده کنید یا اعداد رومی حروف الفباي فارسي  ازد یتوانگذاری صفحات اولیه تا مقدمه میبرای شماره ▪

در داخل    ،عناوين ذكر شده در فهرست مطالب، بايد عيناً با عناوين خود متن مطابقت كند. به عبارت ديگر فهرست عناوين بايد كاملاً همانند عناوين ▪

 . مطابقت كامل وجود داشته باشد )فونت( گذاري و انتخاب قلمگذاري، نقطه اي مثال از لحاظ شماره. بر متن اصلي باشد

 . چين )ريز( گذاشته شودآن، در فهرست مطالب نقطه  یصفحه یبراي جلوگيري از خطاي چشم بين عنوان و شماره ▪

گيرند، به صورت عنواني مجزّا از فصول و با ذكر نامه قرار مي )در صورت نياز( و چكيده انگليسي كه به دنبال متن اصلي پايان  هاو پیوست   مراجع ▪

 شود. شماره صفحه در فهرست مطالب آورده مي
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  رساله /نامهاصلي پايان متن -5

  مقدّمه 5-1

علت انتخاب   مقدمه است، هدف از تدوين مقدّمه فراهم آوردن زمينة اطلّاعات لازم براي خواننده است.    رساله/نامهاولّين فصل از ساختار اصلي پايان  مقدّمه

اعتبار اجتماع بیان کردهآن    یموضوع و  تار  ی، مروررا  امکای م  قیو اهداف تحق  اتیداشته و به روشن شدن فرض   قیتحق  خچهیبر سابقه و  و    ناتپردازد، 

 نماید. ی م یگزارش را معرف ی ارائه  یروش کار و نحوه و کند،یبع و مآخذ را روشن ممنا یهاتیمحدود

 د.  به زباني ساده و بطور عميق و جهت يافته به خواننده معرّفي شو باید  در طول مقدّمه، موضوع تحقيق ▪

 . مقدّمه بايد خواننده را مجذوب و اهميّت موضوع تحقيق را آشكار سازد ▪

 . خواننده را جهت داده و به سوي راه حل مورد نظر هدايت کند  ،سوابق، شواهد تحقيق و اطلّاعات موجود )با ذكر منبع( ةیمقدّمه بايد با ارا ▪

 .مقدّمه، مناسبترين محل براي ارائه اختصارات و بعضي توضيحاتي است كه شايد نتوان در مباحث ديگر به آن پرداخت ▪

 .نيست اشاره به نتايج كلّي در مقدّمه خالي از فايده ▪

بايد باشد كه مي شامل تعريف مسئله و بيان آن، سوابق مربوطه، فرضيّات و اهداف مي  (Literature Review) مروري بر مطالعات انجام شده ▪

 . عيناً براساس طرح تحقيق تصويب شده باشد

 نامه/رساله  متن اصلی پایان فصلهاي مربوط به سایر  5-2

و   یاصل  یبدنه   کیمقدمه،    کی  یداراشود. هر فصل باید  پس از مقدمه، سایر فصول تحقیق طبق ساختار هر تحقیق و مبنای علمی و آکادمیک تنظیم می

مطالب مندرج در فصول، مآخذ  هیدر کل توان لیست منابع هر فصل را در انتهای آن ارایه کرد.در صورت ازدیاد منابع در انتهای متن، می .باشد یبندجمع کی

خود    یر یگ  جه یو نت  یاخذ شده و کدام قسمت حاصل تلاش فکر  گر یشود تا معلوم گردد کدام قسمت از متن از منابع دی بلافاصله ذکر م به کار رفته در متن

و ... که در متن    نمودارها، اشکال، جداول،  ریوتصا  ای که در ادامه این دستورالعمل قید شده است، استفاده شود.در ارجاع منابع از شیوه  باشد.یدانشجو م

 تواند از بخشهای زیر تشکیل شود؛  ی اصلی تحقیق می بدنه . و مآخذ هستند س ینو ریمشخصات کامل، ز یدارا ز یاستفاده شده ن

 (Methods)روش تحقیق  ▪

 ( Results)نتايج  ▪

 (  Discussion)بحث  ▪

 ( Suggestions)پيشنهادات  ▪

 )پیامدهای تحقیق  ▪

 (Limitations)محدودیتهای تحقیق  ▪
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 فهرست منابع و مآخذ  – 6

منابع بایست با رعایت کامل امانتداری و صادقانه درج شود. منابع به دو بخش  ارجاع به منابع مورد استفاده در تحقیق از الزامات هر کار علمی است و می

گذاری شود و سپس در انتهای بایست در درون متن آدرس شود می شود. کلیه مطالبی که از سایر منابع استفاده می تقسیم می  درون متن و انتهای متن

ایران    های دانشگاه هنر اسلامی تبریز روشروش ارجاع دهی به منابع در پایان نامه/رسالهپایان نامه/رساله، لیست کامل آن درج شود.  

یا شیکاگو مندرج.  است   و  شیکاگو  یا  و  ایران  روش  به  دهی  ارجاع  راهنمای  به  عزیز  دانشجویان  است  و    ضروری  آموزشی  امور  مدیریت  در صفحه 

 های مذکور تنظیم نمایند. نامهنامه و رساله خود را طبق شیوه تحصیلات تکمیلی مراجعه و با مطالعه آن، منابع پایان

 

  (Appendix)  (ضمائم )در صورت نياز و  پيوستها – 7

ولی ضرورتی برای درج   مورد استفاده قرارگرفته است  در تحقیق  ، مطالب مكمل، آمار و ارقام و غيره كه به نحوينتایج تحلیلیها،  ي پرسشنامهها، نمونه نامه

تحت  شود. در صورتي كه اين پيوستها داراي موضوع يا طبيعت مختلف باشد دسته بندي شده،  به صورت پيوستهاي جداگانه آورده مي  در متن اصلی ندارد،

  پيوست   یدرج شماره  اين پيوستها اشاره و يا مراجعه گردد   به  موقع نگارش متن رساله لازم باشد  مي شود. اگر در  ردهآو  عنوان پيوست الف و ب و ....  

 گيرد.ي صفحات متن صورت ميبقيه  الزامي است. آرايش صفحات پيوستها همانندپرانتز  در داخل

 

 تایپ، صفحه بندی و ارائه پایان نامه  یشیوه   – 8

 نامه:تايپ پايان 8-1

 صورت گيرد. وردافزار نرم آخرین نسخه  بانامه تايپ پايان ▪

 باشد.  15/1خطوط ی ه و فاصل 14نامه با فونت نازنین اندازه پايان متن اصلي ▪

   .دنتايپ شو و با شماره  Boldتوپر  و به صورت  بزرگتر از فونت متن با فونتيعناوين اصلي و فرعي  ▪

 نوشته شود.    12ن اندازه نازنیو غیره با فونت  جداول، تصاویر، نمودارها، اشکالمتن  ▪

 نوشته شود.   12اندازه  Boldنازنین توپر  و غیره با فونت   عناوین جداول، تصاویر، نمودارها، اشکال ▪

 استفاده مخفف بصورت یا شده فارسی برگردانده به متن در که کلماتی اصل  بهتر است در متن پایان نامه از واژه های لاتین استفاده نشود و ▪

 (علمی اصطلاحات یا و خارجی نویسندگان اسامی)مانند  .شود آورده ارجاع یشماره با صفحه هر پاورقی در گردیده،

 استفاده شود. 12با فونت Roman Times Newبرای تایپ واژه های لاتین درمتن از قلم  در موارد کاملا استثنایی ▪

 .آغاز گردد Indent تو رفتگی یک سانتی متریهر پاراگراف با  ▪
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ی بالا و پايين صفحه سانتيمتر و تا لبه  2چپ كاغذ    یسانتيمتر )به غير از سطر مطلع پاراگراف( و تا لبه   5/2راست كاغذ  وع خطوط تا لبةفاصلة شر ▪

 سانتيمتر است.  3

 سانتيمتر بايد باشد.   2فاصلة عنوان مطلب تا اولين سطر نوشته شده  ▪

 باشد.  سطر  28سطور تايپ شده در يك صفحه  ▪

 .ننماینداستفاده  ...و فوتر هدر، کادر، از دانشجویان است لازمها نامه/رساله پایان شکل سازي یکسان جهت ▪

 گونه كادر تزييني و تذهيب نبايد استفاده شودنامه از هيچ لازم به ذكر است كه در تدوين و تايپ صفحات پايان ▪

 : نمودارها و تصاوير، جداول گذاریو شمارهتهيه  8-2

بايد بدون نياز به مراجعه به متن بتواند اطّلاعات    جداول و نمودارها و  ▪ تصاوير بايد خوانا، دقيق، مرتبّ و مستقل باشند. هر جدول/ نمودار/ تصوير 

 هاي موجود در آن قابل تجزيه و تحليل و ارزيابي باشد. مورد نظر را ارائه دهد و يافته

 كوچك و تكراري در متن گنجانده شود. و نمودارهای المقدور اطّلاعات موجود در جداول حتی  ▪

 بايد مختصر، مفيد و كامل باشد. جداول و نمودارها و تصاوير عنوان  ▪

علاوه مطلب مورد نظر را نتوان از  هاستفاده از عكس زماني مؤثّر است كه عكس به خوبي مطلب مورد نظر را در معرض ديد خواننده قرار دهد. ب ▪

 طريق جدول يا نمودار ارائه داد. 

 .های کامپیوتری ترسیم شده باشندرابایست با نرم افز می نمودارها و ولاجد تمامی ▪

 .شود خودداري نمودارها و جداول در انگلیسی کلمات و اعداد درج از المقدور حتی ▪

 قرار گيرد. چینبه صورت وسط  عنوان جداول در بالا و عنوان نمودارها، اشكال و تصاویر در زير آنها  ▪

 مشخص شود.  شماره، عنوان و ذکر منبع بایست با تمامی جداول، نمودارها، اشکال و تصاویر می ▪

 بایست داخل متن ارجاع داده شوند.  تمامی جداول، نمودارها، اشکال و تصاویر موجود می  ▪

ی فصل و  گذاری شامل دو بخش شماره فصل و زیر فصل و شماره جداول، نمودارها، اشکال و تصاویر مثل نمونه زیر است. اولین شماره براشماره ▪

است. شماره  .... و  و شماره جدول  وجود  در صورت  زیر فصل  ترتیب شماره  به  از  سپس  هر فصل  در  تصاویر  و  اشکال  نمودارها،  گذاری جداول، 

 شود.  آغاز می  1شماره 

 ترتیب صفحات پایان نامه )منبع: نگارنده(  1-2جدول  

 صفحه عنوان  1

 چکیده   2

3   ....... 

  

 



 

 پايان نامه/رساله  تدوینتنظيم و   راهنمای
 شماره: د 

 10/08/1405تاریخ: 

 7از  7 شماره صفحه: 

 

دانشگاه هنر اسلامی تبریز   مدیریت امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی                                                                   

 

 سی و سه پل اصفهان )منبع: نگارنده(  2-3تصویر  

 گذاري موضوعات: شماره  8-3

 شود. ترتیب اعداد از سمت راست به چپ خواهد بود.  گذاری به شکل زیر انجام میچنانچه هر فصل دارای زیر بخشهایی باشد، شماره

 ابن عربي  -2 ▪

 شرح حال  -2-1 ▪

 ب هستي : مرات2-2-2  : وحدت وجود   1-2-2 افكار و نظريّات      -2-2 ▪

 آثار ابن عربي...  -2-3 ▪

 : گذاري صفحاتماره ش 8-4

ادامه  و صفحة عنوان انگليسي    ((Abstractغير از صفحة چكيده ی لاتين  -هرسالتا آخرين صفحه    گذاری صفحات از مقدمه شروع شدهشماره ▪

 يابد. مي

   توانید از حروف الفبا و یا رومی استفاده کنید. گذاری این صفحات می. جهت شمارهشودگذاري نميشمارهمقدمه  يك از صفحات قبل از هيچ ▪

 صفحه طبق فایل نمونه درج شود. هر وسط پايين و شمارة صفحات بايد در  ▪

 شود.  در فهرست مطالب درج عناوین از بخش مقدمه آغاز می  ▪

 :  نامهی پایانارائه  8-5

مهرماه   نس  1404از  فناوری،  و  علوم، تحقیقات  وزارت  ابلاغیه  طبق  نخواهد شد.  و  دریافت  دانشجویان  از  چاپی  و  کاغذی  خه 

توانند  شود. دانشجویان میاف به دانشکده، اساتید راهنما و کتابخانه تحویل داده میدیبنابراین نسخه نهایی در قالب فایل پی 

   نامه/رساله خود را تهیه کنند. برای آرشیو شخصی خود نمونه چاپی پایان

 

 "ایران"مان ز با آرزوی موفقیت و سربلندی علمی برای کشور عزی

 


